












Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Sekretaris Kecamatan Sidayu
Tugas :

Fungsi : 1 Penyusunan usulan program dan evaluasi kegiatan sekretariat
2 Pelaksanaan pelayanan pemerintahan kecamatan
3 Pengelolaan urusan administrasi keuangan
4 Pengelolaan tata usaha dan kepegawaian
5 Pelaksanaan urusan perlengkapan  dan rumah tangga
6 Pengkoordinasian kegiatan antar seksi dalam rangka penyusunan,pelaksanaan,evaluasi dan
7 pelaporan program dan kegiatan kecamatan
8 Pemrosesan usulan dan pertimbangan pengangkatan lurah
9 Pelaksanaan inventarisasi aset daerah atau kekayaan daerah lainnya yang ada di wilayah kerjanya
10 Penyusunan laporan hasil pelaksanaan program dan kegiatan kecamatan
11 Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Camat sesuai dengan bidang tugasnya

1 Jumlah dokumen Perencanaan 
Penganggaran dan Evaluasi

Jumlah dokumen Rencana Kerja dan 
Renstra OPD

Renja dan Renstra

2 Jumlah dokumen pelaporan 
Kinerja dan Administrasi 
Keuangan

Jumlah Laporan Administrasi Keuangan Laporan Kinerja dan Administrasi 
Keuangan

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Mengkoordinasikan penyelenggaraan pelayanan, ketatausahaan, kepegawaian, keuangan, penyusunan program dan kegiatan serta pelaporan 
penyelenggaraan pemerintahan di Kecamatan

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terwujudnya Perencanaan, 
Penganggaran, dan Evaluasi 
Kinerja Perangkat Daerah
Terwujudnya Administrasi 
Keuangan Perangkat Daerah



3 Jumlah Peserta Pembinaan  
Administrasi Sumberdaya 
Aparatur di Kecamatan

Jumlah Peserta yang hadir dalam 
Pembinaan Administrasi Sumberdaya 
Aparatur di Kecamatan

Pembinaan  Administrasi 
Sumberdaya Aparatur di 
Kecamatan

4 Jumlah fasilitasi terhadap 
pelaksanaan Tupoksi Perangkat 
Daerah

Jumlah Fasilitasi yang tercapai Fasilitasi terhadap pelaksanaan 
Tupoksi Perangkat Daerah

5 Jumlah Pengadaan Barang 
Milik  Daerah Penunjang 
Urusan Pemerintah Daerah

Pengadaan Barang Milik  Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah

DPA

6 Jumlah fasilitasi sumber daya 
terhadap pelaksanaan Tupoksi 
Perangkat Daerah

Jumlah fasilitasi terhadap Kapasitas 
Sumber Daya

DPA

7 Jumlah fasilitasi pemeliharaan 
terhadap sarana prasarana 
aparatur

Jumlah Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Kecamatan Sidayu

DPA

Tercapainya Administrasi 
Kepegawaian Perangkat 
Daerah
Terlaksananya Administrasi 
Umum Perangkat Daerah

Melaksanakan Pengadaan 
Barang Milik  Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Terlaksananya Penyediaan 
Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah
Terwujudnya Pemeliharaan 
Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan 



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Subbagian Umum Kepegawaian
Tugas :

Fungsi : 1 Menyusun rencana program dan kegiatan penyelenggaraan pelayanan di kecamatan
2 Mengkoordinasikan penyelenggaraan pelayanan pemerintahan di kecamatan
3 Melaksanakan pelayanan administrasi terpadu kecamatan
4 Melaksanakan ketatausahaan kantor
5 Melaksanakan administrasi kepegawaian
6 Memproses usulan dan pertimbangan pengangkatan Lurah
7 Melaksanakan inventarisasi aset daerah atau kekayaan daerah lainnya yang ada diwilayah kecamatan
8 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh sekretaris Kecamatan sesuai bidang tugasnya

Jumlah peserta pembinaan 
administrasi sumberdaya 
aparatur di Kecamatan

Jumlah Peserta Pembinaan Administrasi 
Sumberdaya Aparatur di Kecamatan

DPA-SKPD, Laporan Evaluasi 
Kinerja Aparatur, Laporan 
Administrasi Kepegawaian

Jumlah administrasi pegawai 
yang dikelola

Jumlah administrasi pegawai Laporan Administrasi 
Kepegawaian

Jumlah Penyediaan Komponen 
instalasi listrik/penerangan

Jumlah belanja komponen listrik DPA-SKPDTerlaksananya Administrasi 
Umum Perangkat Daerah

2

1 Terlaksananya Administrasi 
Kepegawaian Perangkat 
Daerah

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksakan kegiatan dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di bidang kepegawaian 
sesuai dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku Standar Operasional Prosedur, agar pengelolaan data pelayanan di Kecamatan dapat 
berjalan dengan baik

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA



Jumlah peralatan dan 
perlengkapan kantor yang 
tersedia

Jumlah peralatan dan Perlengkapan 
kantor yang tersedia

DPA-SKPD, Laporan 
Pengadministrasi Barang 

Jumlah kegiatan kantor yang 
disediakan makan dan minum

Jumlah kegiatan kantor yang disediakan 
makan dan minum

DPA-SKPD

Jumlah penyediaan barang 
cetak dan penggandaan

Jumlah barang cetak dan penggandaan DPA-SKPD

Jumlah penyediaan bahan 
bacaan dan peraturan 
perundang-undangan

Jumlah bahan bacaan DPA-SKPD

Jumlah penyelenggaraan rapat 
koordinasi dan konsultasi

Jumlah pelaksanaan rapat-rapat 
koordinasi dan konsultasi

DPA-SKPD, Laporan 
Pelaksanaan Rapat Koordinasi 
dan Konsultasi

Jumlah pelaksanaan pelayanan 
umum 

Jumlah pelaksanaan pelayanan umum Buku register pelayanan umum, 
Dokumen Survey Kepuasan 
Masyarakat

Jumlah pelayanan Surat Masuk 
dan Surat Keluar

Jumlah dokumen Surat Masuk dan Surat 
Keluar

Buku Register Surat Masuk dan 
Surat keluar

Jumlah pengadaan mebel Jumlah belanja pengadaan mebel kantor DPA-SKPD, Dokumen 
Penerimaan Barang Milik Daeran

Jumlah pengadaan peralatan 
dan mesin lainnya

Jumlah pengadaan peralatan dan mesin 
lainnya

DPA-SKPD, Dokumen 
Penerimaan Barang Milik Daerah

Jumlah inventarisasi barang 
milik daerah

Jumlah inventarisasi barang milik daerah Laporan Inventarisasi Barang, 
SIMBADA, SIMDA

Jumlah jasa komunikasi, 
rekening telpon dan listrik

Jumlah Jasa operasional Telpon dan 
listrik yang dibayar

DPA-SKPD, Laporan 
Penggunaan Energi Listrik

Jumlah fasilitasi pembayaran 
jasa  Administrasi Kantor

Jumlah fasilitasi pembayaran jasa  
Administrasi Kantor

DPA-SKPD

Jumlah terpeliharanya 
peralatan dan mesin lainnya

Jumlah pemeliharaan peralatan dan 
mesin yang dilaksanakan

DPA-SKPD

Jumlah pemeliharaan gedung 
kantor dan bangunan lainnya

Jumlah pemeliharaan gedung kantor dan 
bangunan lainnya

DPA-SKPD, Laporan 
Pengelolaan Barang Milik Daerah

Terlaksananya Pengadaan 
Barang Milik  Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah

3

Terlaksananya Penyediaan 
Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah

Terlaksananya Pemeliharaan 
Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah

4

5



Jumlah pemeliharaan sarana 
dan prasarana pendukung 
gedung kantor

Jumlah pemeliharaan sarana dan 
prasarana pendukung gedung kantor

DPA-SKPD, Dokumen 
Pengelolaan Barang

6 Jumlah dokumen rencana 
kegiatan 

Jumlah rencana kegiatan yang akan 
dilaksanakan

DPA-SKPD

Jumlah pelaksanaan koordinasi 
tugas kerja dan urusan umum

Jumlah kegiatan koordinasi tugas kerja 
dan urusan umum yang dilaksanakan

DPA-SKPD

Jumlah  laporan kinerja Jumlah laporan kinerja yang sudah 
dilaksanakan sesuai rencana kegiatan

DPA-SKPD, Laporan Kinerja 
bawahan

8 Jumlah tugas lainnya yang 
diberikan pimpinan

Prosentase pelaksaan tugas lain yang 
diberikan pimpinan

Laporan pelaksanaan tugas

Terpenuhinya dokumen 
operasional kegiatan 
Subbagian Umum dan 
Kepegawaian

Terlaksananya tugas 
kedinasan lain yang diberikan 
oleh pimpinan

Tersusunnya laporan kinerja 7



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Penyusun Rencana Kebutuhan Rumah  Tangga dan Perlengkapan
Tugas :

1 Jumlah data kebutuhan rumah 
tangga dan perlengkapan 
organisasi

Data perencanaan kebutuhan rumah 
tangga dan perlengkapan

RKA

2 Jumlah dokumen spesifikasi 
harga, karakteristik dan 
ketersediaan penyedia

Dokumen spesifikasi harga, karakteristik 
dan ketersediaan penyedia

RKA

3 Jumlah koordinasi penyusunan 
rencana kebutuhan rumah 
tangga dan perlengkapan

Kegiatan koordinasi penyusunan rencana 
kebutuhan rumah tangga dan 
perlengkapan

RKA, DPA

4
Jumlah laporan pelaksanaan 
tugas rencana kebutuhan rumah 
tangga dan perlengkapan

Laporan pelaksanaan tugas rencana 
kebutuhan rumah tangga dan 
perlengkapan

DPA, DPPA, Laporan penyedia 
vendor

Terpenuhinya data kebutuhan 
rumah tangga dan 
perlengkapan organisasi
Tersusunnya dokumen 
spesifikasi harga, karakteristik 
dan ketersediaan penyedia
Terlaksananya koordinasi 
penyusunan rencana 
kebutuhan rumah tangga dan 
perlengkapan

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan pengelolaan kerumahtanggan dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi pelayanan kerumahtanggaan, penataan fasilitas 
ruangan kerja, kebersihan, dan urusan dalam lainnya sesuai dengan peraturan yang berlaku untuk mendukung pelaksanaan tugas pokok dan 
fungsi Sub Bagian Umum dan Kepegawaian di Kecamatan Sidayu dapat berjalan dengan baik.

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Tersusunnya laporan 
pelaksanaan tugas rencana 
kebutuhan rumah tangga dan 
perlengkapan



5 Jumlah laporan penyelesaian 
tugas direktif

Laporan penyelesaian tugas direktif Laporan penyelesaian tugas 
direktif

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasian Kepegawaian 1
Tugas :

Jumlah data kepegawaian Update  data kepegawaian secara  
elektronik (Scan)

Data kepegawaian  manual  
elektronik (Scan)

Jumlah pelatihan, bintek, 
workshop dibidang 
pengelolaan kepegawaian

Pelatihan, bintek, workshop dibidang 
pengelolaan kepegawaian

Bintek, workshop dibidang 
pengelolaan kepegawaian

Jumlah DUK (Daftar urutan 
Kepangkatan)Tahunan

Penyusunan setiap akhir tahun Laporan Rekapitulasi DUK

Jumlah  Sistem Informasi 
Manajemen kepegawaian 

Pengelolaan Sistem Informasi 
Manajemen kepegawaian 
(SIMPEG),MySAPK ASN, SI-ASN,dan 
SIMONA

Data kepegawaian (SIMPEG, 
MySAPK ASN,SI-ASN,dan 
SIMONA )

Jumlah laporan Informasi  
Pengukuran dan Analisis 
Tunjangan ASN

Pengelolaan Sistem Informasi  
Pengukuran dan Analisis Tunjangan 
ASN (SI PANTAS)

Sistem Informasi  Pengukuran 
dan Analisis Tunjangan ASN (SI 
PANTAS)

Terlaksananya pengelolaan 
data kepegawaian secara 
elektronik 

2

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

1 Tersusunnya rencana 
pengelolaan Kepegawaian 

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksakan kegiatan dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di bidang kepegawaian 
sesuai dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku Standar Operasional Prosedur, agar pengelolaan data pelayanan di Kecamatan dapat 
berjalan dengan baik 

Terselesaikannya laporan 
penyelesaian tugas direktif



Jumlah pengajuan kenaikan 
pangkat 

Pengajuan 6 bulan sebelum TMT 
kenaikan pangkat

Buku penjagaan kenaikan pangkat

Jumlah pengajuan kenaikan 
gaji berkala

Pengajuan rekapitulasi KGB setahun 
sekali pada awal tahun

Buku penjagaan kenaikan berkala

Jumlah pengajuan Pensiun Pengajuan  6 bulan sebelum batas usia 
pensiun

Buku penjagaan pensiun

Jumlah pengajuan 
KARIS/KARSU

Pengajuan dibuat sesuai kebutuhan 
pegawai

Data pengajuan KARIS/KARSU

Jumlah Rekapitulasi SKP 
(Sasaran Kerja Pegawai )

Nilai SKP dikalikan 60% ditambah nilai 
perilaku kerja dikalikan 40%

Daftar Nominatif SKP

Menghimpun LHKPN, 
LHKASN, LP2P dan Pajak 
Tahunan Pegawai

Laporan dibuat setahun sekali untuk 
pejabat struktural

Laporan LHKPN, LHKASN, 
LP2P dan Pajak Tahunan Pegawai

Jumlah laporan ANJAB Laporan dibuat setahun sekali untuk 
mengetahui tugas masing-masing 
pegawai

SIAKAS ( Sistem Informasi 
Analisa Kebutuhan Aparatus Sipil 
Negara )

Jumlah Laporan Rekapitulasi 
TPP

 Laporan Rekapitulasi TPP  Laporan Rekapitulasi TPP

Jumlah Laporan pemetaan Data 
ASN dan Non ASN

Laporan pemetaan Data ASN dan Non 
ASN

Rekap Laporan pemetaan Data 
ASN dan Non ASN

Terlaksananya pelayanan 
dibidang kepegawaian

Terlaksananya Pelaporan 
kepegawaian

3

4



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasian Kepegawaian 2
Tugas :

Jumlah data kepegawaian update  data kepegawaian secara  
elektronik (Scan)

Data kepegawaian  manual  
elektronik (Scan)

Jumlah pelatihan, bintek, 
workshop dibidang 

pelatihan, bintek, workshop dibidang 
pengelolaan kepegawaian

Bintek, workshop dibidang 
pengelolaan kepegawaian

Jumlah  Sistem Informasi 
Manajemen kepegawaian ( 
Non ASN )

Sistem Informasi Manajemen 
kepegawaian ( Non ASN )

 Sistem Informasi Manajemen 
kepegawaian ( Non ASN )

Jumlah data Kepesertaan BPJS 
Non ASN

Data Kepesertaan BPJS Non ASN SIPP ( Sistem Informasi 
Pelaporan Perusahaan ) BPJS 

Jumlah Laporan dokumen 
pegawai Non ASN

 Laporan dokumen pegawai Non ASN Dokumen pegawai Non ASN

2 Terlaksananya pengelolaan 
data kepegawaian secara 
elektronik 

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksakan kegiatan dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan dan pendokumentasian di bidang kepegawaian 
sesuai dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku Standar Operasional Prosedur, agar pengelolaan data pelayanan di Kecamatan dapat 
berjalan dengan baik 

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

1 Tersusunnya rencana 
pengelolaan Kepegawaian 



Jumlah surat masuk dan keluar 
( Srikandi )

surat masuk dan keluar ( Srikandi ) Surat masuk dan keluar ( Srikandi 
)

Jumlah surat yang terdistribusi 
ke seksi sesuai Disposisi 

 surat yang terdistribusi ke seksi sesuai 
Disposisi 

Buku Ekspedisi

Jumlah data sistem informasi 
Absensi kepegawaian ( 
Prestige )

Data sistem informasi Absensi 
kepegawaian ( Prestige )

Sistem informasi Absensi 
kepegawaian ( Prestige )

Jumlah pengajuan Permohonan 
Cuti, Izin,Izin belajar dan Izin 
tugas

Pengajuan Permohonan Cuti, Izin,Izin 
belajar dan Izin tugas

Permohonan Cuti, Izin,Izin 
belajar dan Izin tugas

Jumlah dokumen Dinas luar Dokumen Dinas luar Dokumen Dinas luar
Jumlah Rekaptulasi Dinas luar 
dan Cuti

 Rekaptulasi Dinas luar dan Cuti  Rekaptulasi Dinas luar dan Cuti

Jumlah Capaian Kinerja Non 
ASN 

Capaian Kinerja Non ASN  Rekapitulasi Capaian Kinerja 
Non ASN

Jumlah Laporan Absensi Pegawai  Laporan Absensi Pegawai Data Prestige

3 Terlaksananya pelayanan 
dibidang kepegawaian

4 Terlaksananya Pelaporan 
Kepegawaian 



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Subbagian Keuangan, Program dan Pelaporan
Tugas : 1 Menghimpun dan menyusun bahan usulan perencanaan program dan kegiatan kecamatan

2 Menghimpun dan mengelola data keuangan, program dan pelaporan
3 Menyusun laporan hasil pelaksanaan keuangan, program dan pelaporan
4 Mengelola keuangan kecamatan
5 Melakukan koordinasi kegiatan antar seksi dalam rangka pelaksanaan, penyusunan program,evaluasi dan pelaporan
6 Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh sekretaris Kecamatan sesuai bidang tugasnya

Jumlah Dokumen perencanaan 
dan Penganggaran

Dokumen perencanaan  terdiri dari : 
Renstra, Renja, IKI, Perjanjian Kinerja, 
DPA/RKA, RKA Perubahan/DPPA

RENSTRA,RENJA , RKA/DPA, 
RKA-Perubahan/DPPA, 
Perjanjian Kinerja

Jumlah Dokumen Pelaporan Dokumen pelaporan terdiri dari : 
Laporan Kinerja (LKjIP), LKPJ, LPPD, 
Sakip

Laporan Kinerja ( LKjIP ),LKPJ, 
LPPD, Sakip

Laporan Kinerja APBD  setiap bulan ( 
Laporan realisasi fisik, keuangan dan 
kurva S kegiatan )

Laporan Kinerja APBD dan 
laporan

1 Terwujudnya Dokumen 
Perencanaan, Penganggaran 
dan Evaluasi Kinerja 
Perangkat Daerah

Jumlah Laporan Kinerja APBD

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA



Laporan Monev Renja dan Renaksi 
setiap triwulan

Monev Renja dan Renaksi PK

Jumlah koordinasi penyusunan 
perencanaan program, kegiatan 
dan anggaran

Pelaksanaan Koordinasi dan konsultasi 
dengan pihak terkait

DPA/RKA

Laporan Keuangan disusun setiap akhir 
tahun anggaran yang terdiri dari : LRA, 
LO,Neraca,LPE dan CALK

Laporan Keuangan SKPD

Laporan Pertanggungjawaban 
Administratif/Fungsional Bendahara 
Pengeluaran setiap bulan

Laporan Fungsional Bendahara 
Pengeluaran

Jumlah Pengajuan SP2D SPM UP/LS/GU yang terkirim Regester UP
Jumlah dokumen Laporan 
Pertanggungjawaban kegiatan

Dokumen SPJ kegiatan Dokumen SPJ

Jumlah dokumen/data tertib 
Administrasi Keuangan

Dokumen/data administrasi keuangan Dokumen/data Administrasi 
Keuangan

Jumlah laporan Keuangan

2 Terlaksananya Administrasi 
Keuangan Perangkat Daerah



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Penata Keuangan 1
Tugas :

1 Jumlah Surat Perintah 
Pembayaran (SPP), SPP 
UP/GU/TU dan SPP-LS yang 
tersedia 

SPP adalah Surat Permintaan 
Pembayaran Untuk pencairan dana

Buku register SPPTersedianya Surat Perintah 
Pembayaran (SPP), SPP 
UP/GU/TU dan SPP-LS

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan kegiatan penataan keuangan yang meliputi pencatatan penerimaan dan pengeluaran, pemeriksanaan serta penataan di bidang 
keuangan agar keuangan diKecamatan

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA



2 Jumlah Transaksi 
pembayaran/pengeluaran 
(belanja) dan laporan 
penerimaan ke dalam Buku 
Kas Umum (BKU), Buku 
Simpanan/Bank, Buku Pajak, 
Buku Panjar, Buku 
Rekapitulasi Pengeluaran per 
Rincian Objek dan Buku 
Register SPPUP/GU/TU/LS  

Buku administrasi keuangan yang telah 
di sahkan

Program SIPD Buku Kas Umum 
(BKU), Buku Simpanan/Bank, 
Buku Pajak, Buku Panjar, Buku 
Rekapitulasi Pengeluaran per 
Rincian Objek dan Buku Register 
SPPUP/GU/TU/LS 

3 Jumlah Bukti penyetoran pajak 
- pajak yang tersedia

Bukti Penerimaan Pajak  yang telah di 
sahkan

Buku Pajak

4 Jumlah Bukti pembayaran atas 
tagihan/kuitansi dan 
permintaan uang muka

Buku Panjar yang disusun setiap bulan Buku Panjar

5 Jumlah Dokumen register 
penutupan kas 

Buku penutuban kas Buku register Penutupan Kas

6 Jumlah Berkas laporan/surat 
pertanggungjawaban (SPJ) 
pengeluaran dan penerimaan 
secara administratif kepada 
Pengguna Anggaran/Kuasa 
Pengguna Anggaran dan secara 
fungsional  kepada Bendahara
Umum Daerah (BUD)

Laporan disusun setiap bulan SPJ Fungsional dan adminstrasi

7 Jumlah berkas Berita Acara 
Pemeriksaan Kas setiap 
bulannya

Laporan Berita Acara Pemeriksaan Kas Buku register Pemeriksaan KasTersedianya Berita Acara 
Pemeriksaan Kas setiap 
bulannya 

Tersedianya Transaksi 
pembayaran/pengeluaran 
(belanja) dan laporan 
penerimaan ke dalam Buku 
Kas Umum (BKU), Buku 
Simpanan/Bank, Buku Pajak, 
Buku Panjar, Buku 
Rekapitulasi Pengeluaran per 
Rincian Objek dan Buku 
Register SPP-UP/GU/TU/LS
Terlaksananya penyetoran 
pajak-pajak 
Terlaksananya pembayaran 
atas tagihan/kuitansi dan 
permintaan uang muka 
Tersedianya register 
penutupan kas
Tersedianya laporan/surat 
pertanggungjawaban (SPJ) 
pengeluaran dan penerimaan 
secara administratif kepada 
Pengguna Anggaran/Kuasa 
Pengguna Anggaran dan 
secara fungsional kepada 
Bendahara Umum Daerah 
(BUD)



8 Jumlah laporan 
pertanggungjawaban kegiatan

SPJ Kegiatan Laporan pertanggungjawaban 
kegiatan 

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Seksi Pemerintahan
Tugas : Melaksanakan urusan di bidang Pemerintahan
Fungsi : 1 Penyusunan Program dan Kegiatan bidang Pemerintahan

2 Pelaksanaan Kegiatan Pelayanan Pemerintahan Umum
3 Pembinaan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa;
4 Pelaksanaan Fasilitasi Penyelenggaraan Pemerintahan Desa;

Mengoreksi dan menverifikasi 
laporan pertanggungjawaban 
kegiatan  

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )



5 Penyelenggaraan Pelayanan Administrasi Kependudukan di kecamatan;
6

7 Melaksanakan Tugas kedinasan  lain yang diberikan Camat sesuai bidang tugasnya.

1 Jumlah peserta sosialisasi 
administrasi Kependudukan

Pembinaan administrasi kependudukan 
dilaksanakan di kecamatan diikuti sebanyak 
63 org

Laporan pelaksanaan kegiatan 
pembinaan administrasi 
kependudukan

Jumlah Peraturan Desa Pelaksanaan verifikasi APBDes sebanyak 21 
desa

Laporan hasil verifikasi APBDes

Jumlah desa yang dibina Pelaksanaan pembinaan sebanyak 21 desa

Jumlah peserta pembinaan 
pengelolaan keuangan desa

Pelaksanaan pembinaan pengelolaan 
keuangan desa dilaksanakan di 
Kecamatan 

Laporan Pembinaan Pengelolaan 
Keuangan Desa

Jumlah peserta pembinaan 
perangkat desa

Pelaksanaan pembinaan perangkat desa 
sebanyak 21 desa

Laporan Pembinaan Perangkat 
desa

Terlaksananya Penyelenggaraan 
Urusan Pemerintahan yang tidak 
dilaksanakan oleh Unit Kerja 
Perangkat Daerah yang ada di 
Kecamatan

Terlaksananya Fasilitasi, 
Rekomendasi dan Koordinasi 
Pembinaan dan Pengawasan 
Pemerintahan Desa

2

Pelaksanaan Fasilitasi Penyusunan Peraturan Kepala Desa, Penyusunan APBDes, ADD, dan Laporan Pertanngungjawaban Kepala 
Desa, Kerjasama antar desa serta perselisihan antar Desa;

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasi Pemerintahan 1
Tugas :

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan administrasi pemerintahan dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan, dan pendokumentasian di 
bidang pemerintahan sesuai dengan pedoman agar administrasi pemerintahan di Kecamatan dapat bejalan dengan baik

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA



1 Jumlah Dokumen sosialisasi 
administrasi kependudukan

Jumlah Dokumen Sosialisasi 
administrasi Kependudukan yang 
terhimpun

Kegiatan seksi pemerintahan

2 Jumlah Dokumen sosialisasi 
administrasi kependudukan

Jumlah Dokumen Sosialisasi 
administrasi Kependudukan yang 
terhimpun

Seluruh Desa/Kelurahan

3 Jumlah Buku Peraturan Desa  Jumlah Buku Peraturan Desa yang 
terhimpum

Dokumen  Perdes

4 Jumlah Dokumen Administrasi 
tata pemerintahan desa

Jumlah Dolumen Administrasi tata 
pemerintahan Desa yang terhimpun

Seluruh Desa

5 Jumlah Dokumen fasilitasi 
Pengelolaan  keuangan Desa 
dan penggunaan aset Desa

Jumlah Doumen fasilitasi Pengelolaan  
keuangan Desa dan penggunaan aset 
Desa yang terhimpun

Kegiatan monev seksi 
pemerintahan

6 Jumlah Dokumen Pembinaan  
tugas kepala Desa dan 
perangkat desa

Jumlah Dplumen Pembinaan  tugas 
kepala Desa dan perangkat desa yang  
terhimpun

Kegiatan pembinaan  seksi 
pemerintahan

7 Jumlah Dokumen Fasilitasi 
Pelaksanaan pemilihan Kepala 
Desa

Jumlah Dokumen  Fasilitasi Pelaksanaan 
pemilihan Kepala Desa yang terhimpun

Kegiatan pembinaan  seksi 
pemerintahan

8 Jumlah Dokumen Pelaksanaan 
Tugas dan fungsi Badan 
Permusyawaratan desa

Jumlah Dokumen Pelaksanaan Tugas 
dan fungsi Badan Permusyawaratan desa 
yang terhimpun

Pembinaan  seksi pemerintahan

Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan Pelaksnaan 
Pelayanan Kepada 

Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan fasilitasi 
pengelolaan keuangan  desa 
dan penggunaan aset desa

Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan  Pelayanan 
Adminstrasi Kependudukan
Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan Fasilitasi 
Penyusunan Peraturan Desa 
Dan Peraturan Kepala Desa
Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan Fasilitasi 
administrasi Tata 
Pemerintahan Desa

Menerima dokumen 
pelaksanaan Tugas Kepala 
desa dan perangkat Desa 
Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan Fasilitasi 
Pelaksanaan pemilihan Kepala 
Desa

Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan 
Pelaksanaan Tugas dan fungsi 
Badan Permusyawaratan desa



9 Jumlah Pembinaan Kerukunan 
antar suku dan intra suku umat 
beragama , Ras dan golongan 
lainnya

Jumlah Pembinaan Kerukunan antar 
suku dan intra suku umat beragama , Ras 
dan golongan lainnya

Pembinaan FKUB

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasi Pemerintahan 2
Tugas :

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan administrasi pemerintahan dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan, dan pendokumentasian di 
bidang pemerintahan sesuai dengan pedoman agar administrasi pemerintahan di Kecamatan dapat bejalan dengan baik

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Menerima, mencatat dan 
mendomentasikan Pembinaan 
Kerukunan antar suku dan 
intra suku umat beragama , 
Ras dan golongan lainnya



1 Jumlah dokumen pembinaan 
Administrasi dan fasilitasi 
pemerintahan Desa

Laporan Adminstrasi desa dibuat setiap bulan Laporan bulanan pemerintahan

Jumlah Lembaga Desa Laporan jumlah Lembaga Desa Laporan jumlah Lembaga Desa
Jumlah Dokumen Perangkat Desa Laporan Adminstrasi desa dibuat setiap bulan Laporan bulanan pemerintahan

Jumlah laporan kependudukan Laporan kependudukan dibuat setiap bulan Database kependudukan dan laporan 
dari desa

3 Jumlah administrasi yang 
terdokumentasikan

Laporan Adminstrasi desa yang 
terdokumentasikan

Laporan Adminstrasi desa yang 
terdokumentasikan

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasi Pertanahan
Tugas : Menerima, mencatat dan mendokumentasikan administrasi Pertanahan
Fungsi : 1

2

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Menerima dokumen  bahan pembinaan dan fasilitasi administrasi pertanahan

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terlaksananya  pelayanan 
penerimaan dokumen 
administrasi umum, pembinaan 

Melayani penerimaan dokumen administrasi pertanahan

Terlaksananya pencatatan 
administrasi pemerintahan 
Desa/Kelurahan

Terlaksananya  
pendokumentasian administrasi 
pemerintahan Desa/Kelurahan 

2



3
4

1 Jumlah Dokumen bahan 
administrasi Pembinaan 
Pemberdayaan Aset tanah  Desa

Jumlah Dokumen bahan administrasi 
Pembinaan Pemberdayaan Aset tanah  
Desa yang terhimpun

Kegiatan pembinaan  seksi 
pemerintahan  

2 Jumlah Dokumen  administrasi 
pertanahan desa

Jumlah Dokumen  administrasi 
pertanahan desa yang terhimpun

Kegiatan pembinaan  seksi 
pemerintahan  

3 Jumlah Dokumen pelayanan 
administrasi pertanahan desa

Jumlah Dokumen pelayanan administrasi 
pertanahan desa yang terhimpun

Data desa

4 Jumlah Dokumen administrasii 
Surat pernyataan Ahli Waris

Jumlah Dokumen administrasii Surat 
pernyataan Ahli Waris yang terhimpun

Data desa

5 Jumlah Dokumen Administrasi 
aset tanah  desa

Jumlah Dokumen Administrasi aset 
tanah  desa yang terhimpun

Data desa

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Seksi Pembangunan
Tugas : Membantu Camat dalam melaksanakan urusan di bidang Pembangunan
Fungsi : 1 Penyusunan  perencanaan program dan kegiatan pembangunan

Menghimpun bahan 
administrasi Pembinaan 
Pemberdayaan Aset tanah  
Desa
Menghimpun dokumen 
administrasi pertanahan  Desa
Merekap, mengolah Data dan 
mengadministrasikan 
dokumen pelayanan 
administrasi pertanahan desa
Mencatat , menyimpan dan 
melayani kebutuhan dokumen  
administrasii Surat pernyataan 
Ahli Waris

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Mencatat , menyimpan dan melayani kebutuhan dokumen  administrasi pertanahan
Mendokumentasikan adminitrasi pertanahan

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Mendokumentasikan 
Administrasi aset tanah  desa



2 Penyelenggaraan pengkoordinasian usulan program pembangunan desa atau kelurahan
3 Pelaksanaan fasilitasi dan mengkoordinasian penyelenggaraan pembangunan di kecamatan
4

5 Pelaksanaan fasilitasi pendataan dan pendayagunaan teknologi tepat guna
6 Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Camat sesuai dengan bidang tugasnya

Tercapainya Pelaksanaan  
Musrenbang Kecamatan

Kegiatan Musrenbang diikuti 125 orang Laporan kegiatan Musrenbang 
kecamatan

Jumlah Usulan yang disepakati Hasil Musrenbang 21 Desa Laporan kegiatan Musrenbang 
kecamatan

Terlaksanaan Pendampingan 
Entry SIPD

Kegiatan Pelatihan E-Planning 21 Desa Kegiatan Pelatihan SIPD

Jumlah Laporan LRA Dana 
Desa ( DD )

Jumlah Dokumen LRA 21 Desa Dokumen LRA tiap tahap 

Jumlah Pelaksanaan  Monev 
Dana Desa

Kegiatan pembinaan dan monev Dana 
Desa 21 Desa

Kegiatan pembinaan dan monev 
Dana Desa

Jumlah Pelaksanaan  Monev 
BK

Kegiatan Monev BK  21 Desa Kegiatan pembinaan dan monev 
BK

Jumlah Pemprosesan Rekom 
Persyaratan Perizinan

Kegiatan verifikasi lapangan  8 Rekom Cros ceck lapangan

Jumlah  laporan monitoring 
dan evaluasi pembangunan

Jumlah laporan monitoring dan evaluasi 
pembangunan 21 Desa

Jumlah laporan monitoring dan 
evaluasi pembangunan

Jumlah Fasilitasi pendataan 
dan pendayagunaan teknologi 
tepat guna

Jumlah laporan monitoring dan evaluasi 
pembangunan 21 Desa

Jumlah laporan Pendataan dan 
evaluasi pembangunan

Pemrosesan rekomendasi persyaratan perizinan tertentu yang berhubungan dengan bidang urusan pembangunan sesuai dengan 
perundang-undangan

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Meningkatnya Partisipasi 
Masyarakat dalam Forum 
Musyawarah Perencanaan 
Pembangunan di desa

Sinkronisasi Program dan 
Kegiatan Pemberdayaan 
Masyrakat yang dilakukan 
oleh Pemerintah dan Swasta

1

2



Jumlah Fasilitasi dan 
Koordinasi Penyusun 
Perencanaan Pembangunan 
Desa

Jumlah Fasilitasi Penyusunan 
Perencanaan Pembangunan Desa 21 Desa

Jumlah Perencanaan 
Pembangunan Desa

Jumlah Fasilitasi Pengajuan 
Pencairan Danan Desa

Jumlah berkas pengajuan Pencairan DD Berkas Pengajuan Pencairan DD

Jumlah Fasilitasi Pengajuan 
Pencairan Bantuan Keuangan 
Khusus Desa

Jumlah berkas pengajuan Pencairan BK Berkas Pengajuan Pencairan  BK

Jumlah Fasilitasi Pengajuan 
Pencairan BLT DD

Jumlah berkas pengajuan Pencairan BLT 
DD 84 berkas

Berkas Pengajuan Pencairan  
BLT DD

Jumlah Pelaksanaan Suvey 
Kelayakan kegiatan Bantuan 
Keuangan Khusus Desa

Jumlah Survey BK  21 Desa Berita Acara Survey BK

Jumlah Koordinasi dan 
Fasilitasi administrasi Bidang 
Pembangunan

Jumlah Koordinasi dan Fasilitasi  84 
Kegiatan

Dokumen administrasi bidang 
pembangunan

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )



Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Penyusun Program Anggaran dan Pelaporan 1
Tugas :

Tersedianya Usulan Program 
pembangunan hasil 
Musrenbang

Jumlah Usulan yang disepakati dalam 
Musrenbang 21 usulan

Berita Acara Musrenbang

Jumlah Laporan LRA Dana 
Desa ( DD )

Jumlah Dokumen LRA 21 Desa Dokumen LRA  DD tiap tahap 

Jumlah Pelaksanaan  Monev 
Dana Desa

Kegiatan pembinaan dan monev Dana 
Desa 21 Desa

Kegiatan pembinaan dan monev 
Dana Desa

Jumlah Pelaksanaan  Monev 
BK

Kegiatan Monev BK  21 Desa Kegiatan pembinaan dan monev 
BK

Jumlah Pemprosesan Rekom 
Persyaratan Perizinan

Kegiatan verifikasi lapangan  8 Rekom Cros ceck lapangan

Jumlah  laporan monitoring 
dan evaluasi pembangunan

Jumlah laporan monitoring dan evaluasi 
pembangunan 21 Desa

Jumlah laporan monitoring dan 
evaluasi pembangunan

Jumlah Fasilitasi pendataan 
dan pendayagunaan teknologi 
tepat guna

Jumlah laporan monitoring dan evaluasi 
pembangunan 21 Desa

Jumlah laporan Pendataan dan 
evaluasi pembangunan

Jumlah Fasilitasi dan 
Koordinasi Penyusun 
Perencanaan Pembangunan 
Desa

Jumlah Fasilitasi Penyusunan 
Perencanaan Pembangunan Desa 21 Desa

Jumlah Perencanaan 
Pembangunan Desa

Jumlah Fasilitasi Pengajuan 
Pencairan Danan Desa

Jumlah berkas pengajuan Pencairan DD Berkas Pengajuan Pencairan DD

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

1 Terlaksananya Penerimaan 
Dok, Penyusunan Program 
Anggaran dan Pelaporan 

Melaksanakan kegiatan pengkoordinasian penyusun program, anggaran dan pelaporan pembangunan di wilayah Kecamatan yang meliputi 
penerimaan, pengumpulan, pengklasifikasian dan penelahaan data obyek kerja di bidang program anggaran dan laporan pembangunan yang 
ada diwilayah kerja Kecamatan agar pembangunan yang diselenggarakan pemerintah Desa/Kelurahan dapat berjalan dengan baik dan benar



Jumlah Fasilitasi Pengajuan 
Pencairan Bantuan Keuangan 
Khusus Desa

Jumlah berkas pengajuan Pencairan BK Berkas Pengajuan Pencairan  BK

Jumlah Fasilitasi Pengajuan 
Pencairan BLT DD

Jumlah berkas pengajuan Pencairan BLT 
DD 84 berkas

Berkas Pengajuan Pencairan  
BLT DD

Jumlah Pelaksanaan Suvey 
Kelayakan kegiatan Bantuan 
Keuangan Khusus Desa

Jumlah Survey BK  21 Desa Berita Acara Survey BK

Jumlah Koordinasi dan 
Fasilitasi administrasi Bidang 
Pembangunan

Jumlah Koordinasi dan Fasilitasi  84 
Kegiatan

Dokumen administrasi bidang 
pembangunan

2 Jumlah  Dokumen Program, 
anggaran pembangunan Desa

Jumlah Dokumen Program, anggaran 
pembangunan Desa 21 Desa

Jumlah APBDes

Jumlah dokumen yang di 
klasifikasikan

Jumlah dokumen yang di klasifikasikan 
sesuai perencanan dan sasaran, 4 
Dokumen

Berita Acara, RPJMDes, RKPDes 
dan APBDes yang di Terima, 21 
Desa

Jumlah dokumen yang di telaah Menelaah dokumen program 
pembangunan, 4 Dokumen

Berita Acara, RPJMDes, RKPDes 
dan APBDes yang di Terima, 21 
Desa

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Tersedianya Dokumen 
penyusunan program, 
anggaran dan Pelaporan 
pembangunan Desa

3 Terlaksananya 
pengklasifikasian dan 
penelaahan data pembangunan 
di wilayah Kecamatan Sidayu

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )



Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasi Perencanaan dan Program 1
Tugas :

Tercapainya Jumlah Dokumen  
RPJMDes, RKPDes dan 
APBDes yang diterima

Jumlah Dokumen Proposal, RPJMDes, 
RKPDes dan APBDes yang di Terima, 
21 Desa

Dokumen Proposal, RPJMDes, 
RKPDes dan APBDes yang di 
Terima, 21 Desa

Jumlah Berita acara Monev 
Kegiatan Dana Desa ;

Jumlah Berita Acara Monev DD 21 Desa Dokumen Berita Acara

Jumlah Berita acara Monev 
Kegiatan Bantuan Keuangan ;

Jumlah Berita Acara Monev Bantuan 
Keuangan  21 Desa

Dokumen Berita Acara

Jumlah Pelaksanaan Survey  
Kelayakan  Bantuan Keuangan 

Berita acara Survey lapangan Bantuan 
Khusus; 21 Desa

Dokumen Berita Acara

Jumlah Berita acara Survey 
lapangan Bantuan Khusus;

Berita acara Survey lapangan Bantuan 
Khusus; 21 Desa

Berita Acara Survey

Jumlah  Usulan Program 
pembangunan yang di Rekap.

Jumlah Usulan Program pembangunan 
yang di Rekap. 21 Desa

Usulan Kegiatan Pembangunan 
Desa

Jumlah Usulan Program 
pembangunan hasil 
Musrenbang

Jumlah Usulan yang disepakati dalam 
Musrenbang 21 usulan

Berita Acara Murenbang

Jumlah  berkas BLT DD Jumlah berkas BLT DD 84 berkas Berkas Permohonan BLT DD
3 Jumlah Dokumen Perencanaan 

Desa yang di arsipkan
Jumlah Dokumen Perencanaan Desa 
yang di arsipkan, 4 dokumen

Dokumen Proposal, RPJMDes, 
RKPDes dan APBDes yang di 
Terima, 21 Desa

4 Jumlah Pelaksanaan  
pembinaan dan fasilitasi

Jumlah pembinaan dan fasilitasi, 84 
Kegiatan

Pembinaan dan Fasilitasi di desa

Terlaksananya 
pendokumentasian 
administrasi perencanaan dan 

Melaksanakan administrasi perencanaan dan program dengan cara melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan, dan 
pendokumentasian di bidang perencanaan dan program pembangunan sesuai dengan pedoman agar administrasi perencanaan dan program 
pembangunan Desa/Kelurahan yang ada di wilayah Kecamatan dapat berjalan dengan baik dan benar.

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terlaksananya penerimaan 
dokumen administrasi umum, 
pembinaan dan fasilitasi 
penyelenggaran pemerintahan 
desa dalam Bidang 
Pembangunan

Terlaksananya pencatatan 
administrasi perencanaan dan 
program pembangunan yang 
diusulkan pemerintaahn Desa

Terlaksananya 
pembinaan/Fasilitasi aparatur 

1

2



5 Jumlah Pencatatan surat 
masuk/surat keluar

Jumlah surat masuk/surat keluar, 72 
Surat

Surat Masuk & Keluar

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Menerima, mencatat, 
mempelajari dan menyimpan 



Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Seksi ekonomi
Tugas :
Fungsi : 1

2
3
4
5
6
7
8
9
10

Jumlah Pelaksanaan kegiatan 
Pemberdayaan Masyarakat di 
wilayah kecamatan

Kegiatan pemberdayaan masyarakat di 
wilayah kecamatan 

Laporan pelaksanaan kegiatan 
pemberdayaan masyarakat 

Jumlah Pembinaan/pelatihan, 
koordinasi, fasilitasi dan monev 
tentang pemberdayaan masyarakat

Pembinaan/pelatihan, koordinasi, fasilitasi 
dan monev tentang pemberdayaan masyarakat

Laporan pelaksanaan 
Pembinaan/pelatihan, koordinasi, 
fasilitasi dan monev tentang 
pemberdayaan masyarakat

Jumlah perencanaan kegiatan 
Pemberdayaan masyarakat

Perencanaan pelaksanaan kegiatan 
pemberdayaan masyarakat

Konsep perencanaan pelaksanaan 
kegiatan pemberdayaan masyarakat

Jumlah data/dokumen pengolah 
data kebijakan dan strategi 
pembiayaan 

Data/dokumen kebijakan dan strategi 
pembiayaan

Laporan data/ dokumen  data 
kebijakan dan strategi pembiayaan

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Membantu Camat dalam melaksanakan urusan di bidang 
Penyusunan perencanaan program dan kegiatan pemanfaatan potensi & peningkatan pertumbuhan ekonomi masyarakat

 Pelaksanaan koordinasi pemanfaatan potensi dan peningkatan pertumbuhan ekonomi masyarakat
Pelaksanaan pembinaan pemanfaaatan potensi dan peningkatan pertumbuhan ekonomi 

Terlaksananya peningkatan 
pemberdayaan masyarakat desa 
dan kelurahan

1

Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Camat sesuai dengan bidang tugasnya

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Pelaksanaan fasilitasi pemanfaatan potensi dan peningkastan pertumbuhan ekonomi
Pelaksanaaan pemberdayaaam pemanfaatan potensi dan peningkatan pertumbuhan ekonomi masyarakat
Pelaksanaan pungutan atas pajak dan retribusi daerah tertentu di kecamatan sesuai ketentuan 
Pelaksanaan pemantauan dan evaluasi harga sembilan bahan pokok
Pengawasan penyaluran dan pengembalian dana bergulir program pemerintah
Pemrosesan rekomendasi persyaratan perizinan tertentu bidang urusan ekonomi



Jumlah data/dokumen pengolah 
data pemberdayaan ekonomi 
keluarga

Data/dokumen data  pemberdayaan ekonomi 
keluarga

Laporan data/ dokumen data 
pemberdayaan ekonomi keluarga

Jumlah data/dokumen administrasi 
bidang ekonomi 

Data/ dokumen administrasi bidang ekonomi Laporan data/ dokumen administrasi 
bidang ekonomi

Jumlah data/dokumen 
pemberdayaan masyarakat

Data/dokumen pemberdayaan masyarakat laporan Data/dokumen pemberdayaan 
masyarakat

Jumlah pelaksanaan tugas direktif 
yang diberikan oleh pimpinan

Pelaksanaan tugas direktif yang diberikan 
oleh pimpinan

Jumlah laporan pelaksanaan tugas 
direktif yang diberikan oleh pimpinan

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023



Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Analisis Pemberdayaan Masyarakat
Tugas :

1 Jumlah pembinaan, rakoord, 
pelatihan dan monev kegiatan 
pemberdayaan masyarakat

Jumlah kegiatan dilaksanakan Laporan pelaksanaan kegiatan 
pemberdayaan masyarakat

2 Jumlah Data program 
pemberdayaan masyarakat

Jumlah Data Rencana penyiapan bahan program 
pemberdayaan masyarakat

3 Jumlah Data program 
pemberdayaan masyarakat

Jumlah Data Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

4 Jumlah laporan pelaksanaan 
program pemberdayaan masyarakat

Jumlah laporan Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

5 Jumlah tugas kedinasan lain Jumlah laporan Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023

Melakukan kegiatan analisis dan penelaahan dalam rangka penyusunan rekomendasi kebijakan di bidang pemberdayaan masyarakat yang 
meliputi penyiapan bahan, koordinasi dan penyusunan laporan di bidang analisis pemberdayaan masyarakat sesuai dengan pedoman dan 
ketentuan yang berlaku serta Standar Operasional Prosedur, agar pemberdayaan masyarakat di wilayah Kecamat Sidayu berjalan dengan 
baik. 

Peningkatan Efektifitas Kegiatan 
Pemberdayaan masyarakat di 
wilayah kecamatan 

Terlaksananya penyiapan 
penyusunan program 
pemberdayaan masyarakat
Terlaksananya koordinasi 
penyusunan program 
pemberdayaan masyarakat
Tersusunya laporan pelaksanaan 
program pemberdayaan 
masyarakat

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terlaksananya tugas kedinasan 
lain yang diberikan oleh pimpinan



Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengadministrasi Umum
Tugas :

1 Jumlah dokumen/data bidang 
ekonomi Jumlah data/dokumen yang dilaporkan

Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

2 Jumlah dokumen/data bidang 
ekonomi Jumlah data/dokumen yang dilaporkan

Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

3 Jumlah dokumen/data bidang 
ekonomi Jumlah data/dokumen yang dilaporkan

Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

4
Jumlah tugas kedinasan lain Jumlah laporan 

Data Kopwan, BUMDes, UMKM / 
PKL, PBB dan lembaga ekonomi 
lainnya

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan pencatatan dan pedokumentasian bahan dan dokumen umum, melaksanakan pencatatan bahan dan dokumen umum bukti 
administrasi sesuai dengan prodesur dan ketentuan

Terlaksanakannya Pencatatan 
bahan dan dokumen Umum bukti 
administrasi sesuai dengan 
prosedur dan Ketentuan
Terelaksanakannya 
Pendokumentasian adminitrasi 
bahan dan dokumen Umum

Terlaksananya tugas kedinasan 
lain yang diberikan oleh pimpinan

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terlaksananya Pencatatan dan 
Pendokumentasian bahan dan 
dokumen Umum



Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Seksi Kesejahteraan Rakyat
Tugas : Membantu Camat dalam melaksanakan urusan di bidang Kesejahteraan Rakyat
Fungsi : 1 Penyusunan  program dan kegiatan kesejahteraan rakyat

2 Pelaksanaan kebijakan teknis dan fasilitasi penyelenggaraan pendidikan formal dan non fomal
3 Pelaksanaan koordinasi pembinaan dan pengawasan kegiatan program kesehatan,pendidikan, generasi muda,
4 keolahragaan, kebudayaan,kepramukaan serta peranan wanita
5 Pelaksanaan koordinasi dan fasilitasi pembinaan kerukunan hidup antar umat beragama
6 Pelaksanaan koordinasi pencegahan dan penanggulangan penyalahgunaan obat,narkotika,psikotropika,zat
7 adiktif, dan bahan berbahaya lainnya
8 Pelaksanaan pembinaan dan pendataan masyarakat penyandang masalah sosial dan kemiskinan serta fasilitasi
9 pemberian bantuan masalah sosial
10 Pelaksanaan fasilitasi kegiatan organisasi dan lembaga sosial kemasyarakatan dan lembaga swadaya masyarakat;
11 Pemrosesan rekomendasi persyaratan perizinan tertentu yang berhubungan dengan kesejahteraan rakyat
12 Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Camat sesuai bidang tugasnya.

Jumlah tim penggerak PKK Desa 
yang dibina

Pembinaan PKK dilaksanakan di desa dan 
Kecamatan sebanyak 21 Tim TP PKK

Laporan kegiatan pembinaan PKK

Jumlah peserta pembinaan 
organisasi Karang Taruna

Pembinaan organisasi Karang Taruna yang 
dilaksanakan di Kecamatan sebanyak 75 
orang peserta

Laporan kegiatan pembinaan 
organisasi Karang Taruna

Jumlah monitoring/pengawasan 
bansos PKH Inklusif, santunan 
anak yatim, janda dan bansos 
masyarakat lainnya

Pembinaan pelaksanaan dan pengawasan 
bansos dilaksanakan di Kecamatan, sebanyak 
21 desa

Laporan kegiatan 
monitoring/pengawasan bansos

FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Penyelenggaraan Lembaga 
Kemasyarakatan

1

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU



Jumlah peserta yang ikut 
pembinaan Lembaga 
Pengembangan Tilawatil Qur'an 
(LPTQ)

Pelaksanaan pembinaan LPTQ dilaksanakan 
di Kecamatan dengan jumlah peserta 35 
orang

Laporan kegiatan pembinaan LPTQ

Jumlah pelaksanaan senam 
kesegaran jasmani (SKJ)

Pelaksanaan SKJ dilaksanakan di Kecamatan 
setiap hari Jum'at

Laporan kegiatan SKJ

Jumlah pelaksanaan Koordinasi 
Penyaluran BPNT

Pelaksanaan Koordinasi Penyaluran BPNT di 
Kecamatan sebanyak 1 kali kegiatan

Laporan kegiatan koordinasi 
Penyaluran BPNT

Jumlah pelaksanaan Evaluasi 
Bantuan Sosial Masyarakat

Pelaksanaan Evaluasi Bantuan Sosial 
Masyarakat sebanyak 6 kali kegiatan

Laporan kegiatan Evaluasi Bantuan 
Sosail Masyarakat

Jumlah peserta Rapat Orientasi 
Guru UKS

Pelaksanaan Rapat Orientasi Guru UKS 
dengan jumlah peserta 35 orang

Laporan kegiatan Rapat Orientasi 
Guru UKS

Jumlah  pelaksanaan Rapat 
Koordinasi BPNT

Pelaksanaan Rapat Koordinasi BPNT 
sebanyak 2 kali kegiatan

Laporan kegiatan pelaksanaan Rapat 
Koordinasi BPNT

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023



Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengevaluasi Hasil Kegiatan Bantuan Sosial Masyarakat 1
Tugas :

1 Jumlah kegiatan bantuan sosial 
masyarakat yang telah dan akan 
dilaksanakan sebagai bahan 
evaluasi

Dokumen bahan evaluasi bantuan sosial 
masyarakat di wilayah Kecamatan

Dokumen dan tanda terima bantuan 
sosial masyarakat

2 Jumlah klasifikasi kegiatan 
bantuan sosial berdasarkan 
program

Jumlah kegiatan terkait pengklasifikasian 
kegiatan bantuan sosial berdasarkan program

Laporan kegiatan terkait 
pengklasifikasian kegiatan bantuan 
sosial berdasarkan program

3 Jumlah evaluasi hasil pelaksanaan 
kegiatan bantuan sosial masyarakat

Jumlah laporan hasil evaluasi pelaksanaan 
kegiatan bantuan sosial masyarakat

Laporan bahan evaluasi penyaluran 
bantuan sosial masyarakat

4 Jumlah tim penggerak PKK Desa 
yang dibina

Jumlah kegiatan  tim penggerak PKK Desa 
yang dibina di wilayah Kecamatan

Laporan  jumlah kegiatan tim 
penggerak PKK Desa

5 Jumlah organisasi Karang Taruna 
yang dibina

Jumlah organisasi Karang Taruna yang 
dibina di wilayah Kecamatan

Laporan kegiatan organisasi Karang 
Taruna yang dibina

6 Jumlah Rapat Koordinasi BPNT 
yang dilaksanakan

Jumlah kegiatan Rapat Koordinasi BPNT di 
wilayah Kecamatan

Laporan kegiatan Rapat Koordinasi 
BPNT

7 Jumlah Rapat Orientasi Guru UKS 
yang dilaksanakan

Jumlah kegiatan Rapat Orientasi Guru UKS 
di wilayah Kecamatan

Laporan kegiatan Rapat Orientasi 
Guru UKS

Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksakan evaluasi hasil kegiatan bantuan sosial masyarakat yang meliputi pengumpulan, pengklasifikasian dan evaluasi serta 
penyusunan laporan di bidang bantuan sosial masyarakat sesuai dengan Standar Operasional Prosedur dan pedoman teknis agar 
pelaksanaan kegiatan bantuan sosial dan hibah masyarakat di wilayah Kecamatan berjalan dengan baik dan benar

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terlaksananya Rapat Orientasi 
Guru UKS

Terlaksananya pembinaan Tim 
Penggerak PKK Desa 
Terlaksananya pembinaan 
organisasi Karang Taruna
Terlaksananya Rapat Koordinasi 
BPNT

Menghimpun kegiatan bantuan 
sosial masyarakat yang telah dan 
akan dilaksanakan sebagai bahan 
evaluasi
Melaksanakan klasifikasi 
kegiatan bantuan sosial 
berdasarkan program

Melaksanakan evaluasi hasil 
pelaksanaan kegiatan bantuan 
sosial masyarakat



Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Penyusun program pengawasan kesejahteraan rakyat
Tugas : 1

2
3
4
5
6
7
8

1 Jumlah bahan penyusunan 
program pengawasan 
kesejahteraan rakyat

Dokumen bahan penyusunan terdiri dari 21 
Desa

Dokumen penyusunan program 
pengawasan kesejahteraan rakyat

2 Jumlah koordinasi untuk 
merumuskan mekanisme dan 
tatacara penyusunan program 
pengawasan kesejahteraan rakyat

Laporan peaksanaan terkait koordinasi terdiri 
dari 21 Desa

Laporan dokumen koordinasi

3 Jumlah laporan hasil penyusunan 
program pengawasan 
kesejahteraan rakyat

Dokumen laporan terkait laporan hasil  
penyusunan program pengawasan 
kesejahteraan yang terdiri dari 21 Desa

Dokumen laporan pelaksanaan 
penyusunan program pengawasan 
kesejahteraan rakyat

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Menghimpun bahan penyusunan 
program pengawasan 
kesejahteraan rakyat

Melaksanakan koordinasi untuk 
merumuskan mekanisme dan 
tatacara penyusunan program 
pengawasan kesejahteraan rakyat

Menyusun laporan dan 
rekomendasi hasil penyusunan 
program pengawasan 
kesejahteraan rakyat

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Melaksanakan penyiapan bahan penyusunan program pengawasan kesejahteraan rakyat
Melaksanakan koordinasi penyusunan program pengawasan kesejahteraan rakyat
Melaksanakan penyusunan program pengawasan kesejahteraan rakyat
Melaksanakan dan membuat laporan pembinaan LPTQ
Melaksanakan dan membuat laporan pelaksanaan SKJ
Melaksanakan dan membuat laporan pelaksanaan Koordinasi Penyaluran BPNT
Melaksanakan dan membuat laporan Evaluasi Bantuan Sosial Masyarakat
Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Kepala Seksi Kesra



4 Jumlah peserta yang ikut 
pembinaan LPTQ

Pelaksanaan pembinaan LPTQ dilaksanakan 
di Kecamatan dengan jumlah peserta 35 
orang

Laporan Kegiatan Pembinaan LPTQ

5 Jumlah pelaksanaan senam 
kesegaran jasmani (SKJ)

Pelaksanaan SKJ dilaksanakan di Kecamatan 
setiap hari Jum'at

Laporan Kegiatan SKJ

6 Jumlah pelaksanaan Koordinasi 
Penyaluran BPNT

Pelaksanaan Kegiatan Koordinasi Penyaluran 
BPNT sebanyak 1 kali kegiatan

Laporan kegiatan pelaksanaan 
Koordinasi Penyauran BPNT

7 Jumlah pelaksanaan Evaluasi 
Bantuan Sosial Masyarakat

Pelaksanaan kegiatan Evaluasi Bantuan 
Sosial Masyarakat sebanyak 6 kali kegiatan

Laporan kegiatan pelaksanaan 
Evaluasi Bantuan Sosial Masyarakat

Terlaksananya pembinaan 
Lembaga Pengembangan 
Tilawatil Qur'an (LPTQ)
Terlaksananya SKJ

Terlaksananya Koordinasi 
Penyaluran BPNT

Terlaksananya Evaluasi Bantuan 
Sosial Masyarakat



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban
Tugas :

Fungsi : 1 Penyusunan program dan kegiatan bidang ketentraman dan Ketertiban umum dan perlindungan masyarakat
2 Pelaksanaan koordinasi ketentraman ,ketertiban umum dan perlindungan masyarakat
3 Pelaksanaan kebijakan teknis ketentraman,ketertiban umum serta perlindungan masyarakat
4 Pelaksanaan tugas pembantuan operasional penegakan dan pelaksanaan peraturan Daerah
5 Pelaksanaan peraturan daerah dan peraturan bupati sera peraturan perundang-undangan lainnya diwilayah kerjanya
6
7
8 Pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan keamanan dan ketertiban umum,perlindungan masyarakat dan kerusakan lingkungan
9

10

11 Pelaksanaa koordinasi dalam rangka antisipasi bencana alam
12  Pelaksanaan tugas lain yan diberikan oleh Camat sesuai dengan bidang tugasnya

Jumlah koordinasi kegiatan 
keamanan dan ketertiban

Koordinasi dalam keamanan dan 
ketertiban di wilayah Kecamatan Sidayu 
sebanyak 21 Desa

Laporan kegiatan pelaksanaan 
keamanan dan ketertiban 

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Terlaksananya Sinergitas 
dengan Kepolisian Negara 
Republik Indonesia, TNI, dan 
Instansi Vertikal dalam 

Membantu Camat dalam melaksanakan kegiatan di bidang ketentraman dan ketertiban umum dalam rangka mewujudkan ketentraman dan 
ketertiban umum

Pelaksanaan penyediaan data keamanan dan ketertiban umum serta perlindungan masyarakat  
Pemprosesan rekomendasi persyaratan perjinan tertentu yang berhubungan dengan ketertiban umum

Pemrosesan rekomendasi persyaratan perizinan tertentu yang berhubungan dengan ketertiban umum sesuai dengan peraturan 
perundang-undangan
Pembantauan operasional penegakan dan pelaksanaan Peraturan Daerah dan Peraturan Kepala Daerah serta Peraturan Perundang-
undangan lainnya di wilayah kerjanya

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

1



Jumlah peserta pembinaan 
anggota Linmas Desa di 
Wilayah Kecamatan Sidayu

Kegiatan pembinaan keamanan 
dilaksanakan di Kecamatan selama 12 
kali diikuti oleh Linmas desa sebanyak 
21 orang

Laporan pelaksanaan kegiatan 
pembinaan Linmas Desa yang 
diikuti sebanyak 21 Desa

Jumlah laporan keamanan dan 
ketertiban

Pelaksanaan kegiatan keamanan dan 
ketertiban di wilayah Kecamatan Sidayu

Laporan keamanan dan ketertiban 
di wilayah Kecamatan Sidayu

Jumlah data keamanan dan 
ketertiban 

Pendokumentasian data kemanan dan 
ketertiban yang terkumpul

Data keamanan dan ketertiban 
yang terkumpul di wilayah 
Kecamatan Sidayu

Jumlah peserta pembinaan 
harmonisasi tokoh agama dan 
tokoh masyarakat diwilayah 
Kecamatan Sidayu

Kegiatan pembinaan harmonisasi 
dilaksanakan di Kecamatan Sidayu 
selama 5 kali dalam 12 bulan yang 
diikuti oleh tokoh agama dan tokoh 
masyarakat se-Kecamatan Sidayu

Laporan kegiatan harmonisasi 
tokoh agama dan tokoh 
masyarakat diwilayah Kecamatan 
Sidayu

Jumlah laporan harmonisasi 
dengan tokoh agama dan tokoh 
masyarakat

Pelaksanaan kegiatan harmonisasi 
dengan tokoh agama dan tokoh 
masyarakat di wilayah Kecamatan Sidayu

Laporan harmonisasi dengan 
tokoh agama dan tokoh 
masyarakat diwilayah Kecamatan 

Jumlah laporan data tokoh 
agama dan tokoh masyarakat 
diwilayah Kecamatan Sidayu

Pendokumentasian data harmonisasi 
dengan tokoh agama dan tokoh 
masyarakat yang terkumpul

Laporan harmonisasi diwilayah 
Kecamatan Sidayu

Jumlah koordinasi kegiatan 
operasi Galian C, miras, dan 
warung liar

Koordinasi operasi kepada pemilik 
warung liar, Galian c, dan miras 
diwilayah Kecamatan Sidayu sebanyak 
21 Desa

Laporan hasil operasi warung liar, 
Galian C, dan miras

Jumlah kegiatan pembinaan 
Galian C, miras, dan warung 
liar

Kegiatan pembinaan Galian C, miras, 
dan warung liar dilaksanakan di 
Kecamatan Sidayu sebanyak 8 kali 
dalam 12 bulan yang diikuti oleh pemilik 
perusahaan, café, dan warung

Laporan hasil operasi penegakan 
peraturan daerah

Instansi Vertikal dalam 
Pengelolaan Keamanan dan 
Ketertiban di Wilayah 
Kecamatan Sidayu

2 Terlaksananya Harmonisasi 
Hubungan Dengan Tokoh 
Agama dan Tokoh Masyarakat

3 Terlaksananya 
Koordinasi/Sinergi Dengan 
Perangkat Daerah yang Tugas 
dan Fungsinya di Bidang 
Penegakan Peraturan 
Perundang-undangan dan/atau 
Kepolisian Negara Republik 
Indonesia



Jumlah laporan kegiatan Galian 
C, miras, dan warung liar

Pelaksanaan kegiatan Galian C, miras, 
dan warung liar

Laporan kegiatan penegakan 
peraturan daerah dan peraturan 
kepala daerah

Jumlah laporan data Galian C, 
miras, dan warung liar 
diwilayah Kecamatan Sidayu

Pendokumentasian data Galian C, miras, 
dan warung liar yang terkumpul

Laporan Galian C, miras, dan 
warung liar diwilayah Kecamatan 
Sidayu



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Penyusun Rencana Pengawasan
Tugas :

1 Jumlah dokumen rencana 
penyusunan pengawasan   
keamanan dan ketertiban umum

Mendokumenkan rencana penyusunan 
pengawasan  keamanan dan ketertiban umum

Dokumen rencana penyusunan 
pengawasan  keamanan dan 
ketertiban umum

2
Jumlah inventarisasi potensi 
gangguan keamanan dan ketertiban

Menginventarisasi potensi gangguan 
keamanan dan ketertiban

Laporan inventarisasi potensi 
gangguan keamanan dan ketertiban

3 Jumlah Kegiatan deteksi dini 
potensi gangguan keamanan dan 
ketertiban

Pendeteksian dini potensi gangguan 
keamanan dan ketertiban umum

Laporan kegiatan deteksi dini potensi 
gangguan keamanan dan ketertiban

4 Jumlah Kegiatan koordinasi lintas 
sektoral di wilayah kecamatan

Jumlah kegiatan yang diikuti dengan instansi 
lain

Laporan kegiatan dengan instansi 
terkait

5 Jumlah persentase terlaksananya 
tugas kedinasan lain yang 
diperintahkan oleh atasan

Jumlah terlaksananya tugas kedinasan lain 
yang diberikan oleh atasan

Laporan kegiatan pelaksanaan 
kegiatan yang diberikan oleh atasan

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan pengelolaan keamanan dan ketertiban umum dengan cara melaksanakan kegiatan yang meliputi penyiapan bahan, koordinasi 
dan penyusunan laporan di bidang keamanan dan ketertiban sesuai peraturan perundang-undangan serta Standar Operasional Prosedur, agar 
keamanan dan ketertiban umum di wilayah Kecamatan dapat berjalan dengan baik

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

Terlaksananya dokumen rencana 
penyusunan pengawasan 
keamanan dan ketertiban umum

Terlaksananya  inventarisasi 
potensi gangguan keamanan dan 
ketertiban

Terlaksananya Kegiatan deteksi 
dini potensi gangguan keamanan 
dan ketertiban

Terlaksananya Kegiatan 
koordinasi lintas sektoral di 
wilayah kecamatan
Terselesaikannya Laporan 
Penyelesaian Tugas direktif



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pengelola Keamanan dan Ketertiban 
Tugas :

1 Jumlah pelaksanaan penyiapan 
bahan kegiatan pengelolaan 
keamanan dan ketertiban umum

Jumlah bahan kegiatan pengelolaan 
keamanan dan ketertiban

Laporan bahan kegiatan pengelolaan 
keamanan dan ketertiban

Jumlah kegiatan kooordinasi yang 
diikuti dengan instansi lain terkait 
pengelolaan keamanan dan 
ketertiban umum

Jumlah kegiatan yang diikuti dengan instansi 
lain

Laporan kegiatan dengan instansi 
terkait

Jumlah kegiatan pembinaan linmas 
desa

Jumlah kegiatan pembinaan linmas yang 
dilaksanakan 

Laporan kegiatan pelaksanaan 
kegiatan pembinaan Linmas desa

3 Jumlah laporan pelaksanaan 
keamanan dan ketertiban umum

Jumlah laporan keamanan dan ketertiban 
umum

Laporan keamanan dan ketertiban 
umum 

Terlaksananya penyusunan 
laporan keamanan dan ketertiban 
umum

Terlaksananya penyiapan bahan 
pelaksanaan pengelolaan 
keamanan dan ketertiban umum 
di wilayah kecamatan Sidayu

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

Melaksanakan pengelolaan keamanan dan ketertiban umum dengan cara melaksanakan kegiatan yang meliputi penyiapan bahan, koordinasi 
dan penyusunan laporan di bidang keamanan dan ketertiban sesuai peraturan perundang-undangan serta Standar Operasional Prosedur, agar 
keamanan dan ketertiban umum di wilayah Kecamatan dapat berjalan dengan baik

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA

2 Terlaksananya kegiatan 
pengelolaan keamanan dan 
ketertiban umum di wilayah 
Kecamatan Sidayu



4 Jumlah pelaksanaan penyiapan 
bahan kegiatan harmonisasi 
dengan tokoh agama dan tokoh 
masyarakat

Jumlah bahan kegiatan harmonisasi dengan 
tokoh agama dan tokoh masyarakat

Laporan harmonisasi dengan tokoh 
agama dan tokoh masyarakat

5 Jumlah kegiatan yang diikuti 
dengan instansi lain terkait 
harmonisasi dengan tokoh agama 
dan tokoh masyarakat

Jumlah kegiatan yang diikuti dengan instansi 
lain

Laporan kegiatan dengan instansi 
terkait

6 Jumlah laporan pelaksanaan 
harmonisasi dengan tokoh agama 
dan tokoh masyarakat

Jumlah laporan harmonisasi dengan tokoh 
agama dan tokoh masyarakat

Laporan harmonisasi dengan tokoh 
agama dan tokoh masyarakat

7 Jumlah pelaksanaan penyiapan 
bahan kegiatan operasi Galian C, 
miras, dan warung liar

Jumlah bahan kegiatan operasi Galian C, 
miras, dan warung liar

Laporan kegiatan penegakan 
peraturan daerah

8 Jumlah kegiatan yang diikuti 
dengan instansi lain terkait Galian 
C, miras, dan warung liar

Jumlah kegiatan yang diikuti dengan instansi 
lain

Laporan kegiatan dengan instansi 
terkait

9 Jumlah laporan pelaksanaan 
kegiatan operasi Galian C, miras, 
dan warung liar

Jumlah laporan Galian C, miras, dan warung 
liar

Laporan kegiatan penegakan 
peraturan daerah dan peraturan 
kepala daerah

10 Jumlah persentase terlaksananya 
tugas kedinasan lain yang 
diperintahkan oleh atasan

Jumlah terlaksananya tugas kedinasan lain 
yang diberikan oleh atasan

Laporan kegiatan pelaksanaan 
kegiatan yang diberikan oleh atasan

Terlaksananya penyiapan bahan 
pelaksanaan harmonisasi dengan 
tokoh agama dan tokoh 
masyarakat diwilayah Kecamatan 
SidayuTerlaksananya kegiatan 
harmonisasi dengan tokoh agama 
dan tokoh masyarakat diwilayah 
Kecamatan Sidayu

Terlaksananya penyusunan 
laporan harmonisasi dengan 
tokoh agama dan tokoh 
masyarakat 

Terlaksananya penyiapan bahan 
pelaksanaan kegiatan operasi 
Galian C, miras, dan warung liar 
di wilayah Kecamatan Sidayu

Terlaksananya kegiatan operasi 
Galian C, miras, dan warungliar  
di wilayah Kecamatan Sidayu

Terlaksananya penyusunan 
laporan operasi Galian C, miras, 
dan warung liar
Terlaksananya tugas kedinasan 
lain yang diberikan oleh pimpinan



Lampiran Keputusan Camat Sidayu
Nomor   : 067/05/437.112/2023
Tanggal : 27 Januari 2023

Instansi : Kecamatan Sidayu
Jabatan : Pelaksana Pengelola Data Keamanan dan Ketertiban 1
Tugas : Sebagai pengadministrasi dan pendokumentasi data keamanan dan ketertiban

1 Jumlah koordinasi terdokumentasikannya hasil koordinasi RKA Kasi trantib 

2 Jumlah dokumen terlaksananya tertib administrasi dokumen keamanan dan 
ketertiban Kecamatan Sidayu

3 Jumlah laporan keamanan dan 
ketertiban (21 Desa)

terdokumentasikannya laporan 
keamanan dan ketertiban ( 21 Desa )

laporan keamanan dan ketertiban 
21 Desa

menyiapkan bahan koordinasi 
sehingga terlaksana 
koordinasi keamanan dan 
ketertiban umum 3 pilar
 Menertibkan administrasi 
keamanan dan ketertiban 
Kecamatan Sidayu
membuat dan mengarsipkan 
laporan (data keamanan dan 
ketertiban umum) Kecamatan 
Sidayu

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU ( IKI )

No. KINERJA UTAMA INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU FORMULASI PENGUKURAN SUMBER DATA



4 Jumlah data hasil operasi, 
mengolah surat dinas (surat 
masuk dan surat keluar)

terdokumentasikannya data keamanan 
dan ketertiban kecamatan sidayu

Berita acara hasil oprasi

5 Jumlah SP(Surat Perintah) terdokumentasikannya surat perintah 
kegiatan pelaksanaan kegiatan operasi

Data warung liar, galian C, dan 
miras dll di 21 Desa

6 Jumlah hasil operasi penegakan 
Perda dari Pengelola 
Keamanan dan Ketertiban

tertatanya dokumentasi hasil operasi 
penegakan perda 

laporan hasil operasi pengelola 
keamanan dan ketertiban terkait 
penegakan perda 21 Desa

7 Jumlah hasil operasi pelaksana 
keamanan dan ketertiban 
terkait pelaksanaan penagakan 

terdokumentasikannya hasil operasi 
terkait penegakan perda

Hasil Operasi 21 Desamembuat laporan hasil 
pelaksanaan penegakan 
peraturan daerah 

mendokumentasikan 
administrasi hasil operasi 
keamanan dan ketertiban 
umum ( 3  Pilar) Se 
Kecamatan Sidayu, mengolah 
Surat Dinas
menyiapkan bahan kegiatan 
operasi warung liar, galian C, 
dan miras di wilyah 
kecamatan Sidayu, meliputi 
21 Desamendokumentasikan hasil 
operasi penegakan Perda dari 
Pengelola keamanan dan 
ketertiban
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